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提供材料：
1、有关职能部门批准单位成立的文件。
2、《组织机构代码证》（副本）。
3、事业单位还需提供《事业单位法人登记证书》（副本）；参照《公务员法》管理的单位还需提供参照《公务员法》管理相关文件；
4、单位法定代表人（负责人）的任职文件和身份证
5、
银行开户许可证复印件；
6、
单位出具的社保专管(经办)员介绍信及其身份证
、社会保障卡等原件及其复印件。
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)机关事业单位社会保险登记            职权运行流程图
